
 
 

 

OKRUHY PRO PŘÍPRAVU NA PRAKTICKOU ZKOUŠKU 
Z ODBORNÝCH PŘEDMĚTŮ  

pro školní  rok  2023/24  
 

 

• pro obor 63-41-M/02  obchodní akademie, ŠVP Obchodní 

akademie s volitelným zaměřením 

 
Předměty, jejichž obsah je zařazen do zkoušky: Fiktivní firma – úč. program Pohoda, 

Finance, daně a ekonomické výpočty, Komunikační dovednosti 

Okruhy, zahrnuté do praktické zkoušky: 

- formální úprava obchodních dopisů 
- dodržení obsahové správnosti obchodního dopisu podle zadání 
- stylizace dopisů v dodavatelsko odběratelských vztazích 
- vyřizování korespondence 
- formální úprava tabulek 
- sestavení tabulky, obsahově odpovídající zadání 
- úprava textu v souladu s ČSN 016910 
- kalkulace 
- mzdové výpočty 
- daňová problematika 
- daňové odpisy 
- návratnost investic 
- současná hodnota a cashflow 
- založení nové účetní jednotky 
- globální a uživatelské nastavení 
- nastavení počátečních stavů účtů 
- souvislý příklad (fakturace a likvidace faktur, pořízení a evidence zásob i ze 

zahraničí, skladové karty, dlouhodobý majetek a odpisy, zúčtovací vztahy, 
inventarizace…) 

- zaúčtování účetních případů 
- uzavření účtů 
- vytištění finálních sestav – účetní deník, skladové karty  

 

• pro obor 37-42-M/01 logistické a finanční služby,  ŠVP Logistika 

a finanční služby 
 

Předměty, jejichž obsah je zařazen do zkoušky: Aplikovné výpočty ve finančních 
službách,  Komunikační dovednosti, Řízení zásob 
 

Okruhy, zahrnuté do praktické zkoušky: 

- formální úprava obchodních dopisů 
- stylizace dopisů v dodavatelsko odběratelských vztazích 
- dodržení obsahové správnosti obchodního dopisu podle zadání 
- vyřizování korespondence 
- formální úprava tabulek 



 
 
- sestavení tabulky, obsahově odpovídající zadání 
- úprava textu v souladu s ČSN 016910 
- optimální velikost dodávky 
- výhodnost slev od dodavatele 
- kalkulace skladovacích nákladů 
- odpisy 
- rentabilita investic 
- druhy a parametry finančních produktů 
- druhy a parametry pojistných produktů 
- tvorba ceny a vliv inflace 
- úrokování a procenta 
- výpočet mzdy 
- práce s kurzovním lístkem 
- tvorba finančního rozpočtu a umořovacího plánu 
- práce s grafy a tabulkami 

 
 
 
České Budějovice 23. září  2023      
 
 
 

Ing. Zdeňka Dočekalová v. r.  
ředitelka 


