
 
 

 

 

 

Postup při řešení neomluvených absencí 

- vnitřní předpis 

Vypracoval:    Ing. Zdeňka Dočekalová,  ředitelka školy 

      Schválil:         Ing. Zdeňka Dočekalová,  ředitelka školy 

Pedagogická rada projednala dne:  26. srpna 2025 

Termín platnosti:  1. září 2025  

Termín účinnosti: 1. září 2025 

 

 

Absence na výuce je žák/zákonný zástupce povinen omlouvat v souladu s platnou 

legislativou (školský zákon) záznamem do elektronické evidence (Škola on-line). 

V případě, že absence není žákem/zákonným zástupcem ve stanoveném termínu 

omluvena, bude dodržen následující postup: 

1. Třídní učitel/ka neprodleně kontaktuje žáka/zákonného zástupce a upozorní jej na 

chybějící omluvenku.  

2. Pokud není omluva obratem nebo do smluveného data zaznamenána, vyznačí 

absenci v elektronickém systému jako neomluvenou. 

3. Na evidenci absence jako neomluvené upozorní žáka/zákonného zástupce 

a ozáležitosti informuje vedení školy a metodika prevence. 

4. Škola v souladu s ustanovením čl. 3.11  a 3. 12 školního řádu zahájí výchovná 

opatření: 

- 1-8 hodin nebo celý učební den – uděleno napomenutí TřU  
-  9-16 hodin – udělena důtka TřU  
-  17-33 hodin – udělena důtka ředitele školy 
-  34-50 hodin – návrh na udělení 2. stupně z chování, při opakovaných absencích 

a kumulovaném problémovém chování může ředitelka školy přistoupit 
k podmíněnému vyloučení ze školy 

-  51-80 hodin – návrh na udělení 3. stupně z chování 
-  nad 80 hodin - návrh na udělení 3. stupně z chování s podmíněným vyloučením 

 



 
 

 

 
 
5.  Při řešení opakované neomluvené absence nebo neomluvené absence 30 hodin za 

čtvrteltí TřU žádá o svolání výchovné komise ve složení TřU, zástupce vedení školy, 

výchovný poradce/školní metodik prevence, žák a v případě nezletilého žáka také 

zákonný zástupce žáka. V případě zletilého žáka je rodič  informován o problému 

a  působu řešení. Pokud se zákonný zástupce/rodič jednání komise neúčastní, TřU 

jej informuje o způsobu řešení. Z jednání výchovné komise je vyhotoven záznam, 

který je součástí dokumentace žáka (vzor záznamu v příloze). 

6. V případě nezletilého žáka při opakovaných neomluvených absencích nebo při 

absencích vyyšších než 30 hodin za čtvrtletí škola informuje OSPOD. 


