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MATURITNI PRACE A JEJI OBHAJOBA PRED
MATURITNI KOMISI

Forma zkouSky je zatfazena do profilové casti maturitni zkousky v souladu
s § 15 vyhlasky o blizSich podminkach ukoncovani vzdélavani ve strednich
Skolach maturitni zkouskou.

Témata maturitnich praci odpovidaji obsahovym zamérenim predméttim,
které jsou

- u oboru 63-41-M/02 obchodni akademie soucasti vyucovanych blokt
volitelného zaméreni.
- u oboru 37-42-M/01 logistika a financ¢ni sluzby soucasti urcené
skupiny odbornych predmétt
Navrhy témat jsou zakum predkladany prisluSnymi vyucujicimi od zacatku
kvétna. Ve finalni podobé jsou témata maturitnich praci zverejnéna na
uredni desce Skoly a na internetovych strankach skoly k 30. rijnu Skolniho
roku, ve kterém zak sklada maturitni zkousku. Zak mtize navrhnout i vlastni
téma: po souhlasu vyucujiciho odborného predmétu, navrhovaného jako
vedouci prace, predlozi téma reditelce Skoly. Ta rozhodne o zarazeni tématu
do seznamu témat a potvrdi volbu vedouciho maturitni prace.

Zak si zvoli téma maturitni prace nejpozdé&ji do terminu, stanoveného
harmonogramem pro pfrislusny Skolni rok. Nejpozdéji do uvedeného terminu
odevzdaji zaci fediteli Skoly Pfihlasku k maturitni praci, potvrzenou
vedoucim prace.

Téma maturitni prace je zachovano i pro pfipadnou opravnou zkousSku
a zkousku v nahradnim terminu.

V obdobi mezi vybérem tématu a odevzdanim maturitni prace prubézné zak
kontaktuje vedouciho prace a konzultuje s nim postup zpracovani. Zak je
povinen dodrzet formu, casovy rozvrh a rozsah konzultaci, stanovenych
vedoucim prace.

Nejpozdéji 1 meésic pred obhajobou stanovi reditelka Skoly oponenta prace.
Zak mutze navrhnout vlastniho oponenta, jeho volbu schvaluje feditelka
skoly.

Zak preda dokoncenou praci v sekretariatu Skoly — 1x v tiSténé (ve vazbé)
a 1x v elektronické podobé - nejpozdé€ji 4 tydny pred obhajobou maturitni
praci v sekretariatu Skoly (v terminu stanoveném feditelkou Skoly). Zaroven
preda vytisky prace k posouzeni vedoucimu prace a oponentovi.



Vedouci a oponent maturitni prace zpracuji pisemné posudky maturitni
prace, ty predaji zakovi a reditelce Skoly nejpozdéji 14 dni pred terminem
obhajoby maturitni prace. Soucasti posudkt jsou otazky k diskusi, jejichz
soucasti je provereni znalosti teoretického zakladu, nezbytného pro
pochopeni zpracovavané tématiky. Navrhovana znamka se zakovi nesdéluje.

Priprava k obhajobé maturitni prace trva nejméné S5 minut, obhajoba
maturitni prace nejdéle 30 minut.

Odevzdani maturitni prace a schvaleni jejiho obsahu a formalni upravy
vedoucim prace je podminkou pro vysledné hodnoceni predmétu Maturitni
seminaf, jehoz kladné hodnoceni je jednou z podminek ukonceni studia
¢tvrtého roc¢niku. Neodevzda-li Zak maturitni praci ve stanoveném terminu,
nemuze byt z uvedeného predmétu kladné hodnocen, ve ctvrtém rocniku
neprospél, a tudiz neni mozné jej k maturitni zkousce pripustit. V takovém
pfipadé je stanoven termin dodatecného odevzdani maturitni prace a zak
muze skladat maturitni zkousku az po tuspé€Sném ukonceni ¢tvrtého roc¢niku,
tedy nejdrive v podzimnim terminu MZ.



ZASADY PRO VYPRACQVANj A OBHAJOBU
MATURITNI PRACE

A. Zadani maturitni prace

stanovuje reditelka Skoly na zakladé prihlasky zaka k maturitni praci
v terminu do 1 mésice od odevzdani prihlasky zakem.

Zadani maturitni prace obsahuje (v souladu s vyse citovanou vyhlaskou):
a) téma maturitni prace
b) termin odevzdani maturitni prace
c) zpusob zpracovani a pokyny k obsahu a rozsahu maturitni
prace
d) kritéria hodnoceni maturitni prace
e) pozadavek na pocet vyhotoveni maturitni prace

B. Struktura maturitni prace

1. Titulni list

2. Zadani maturitni prace - podepsané feditelkou Skoly a vedoucim prace —
necislovana c¢ast

3. Prohlaseni o samostatném vypracovani prace — necislovana cast

4. Podékovani — je slusnosti vSem, ktefi byli zakovi ke zpracovani tématu
napomocni.

3. Anotace - necislovana cast, souhrn logicky usporfadanych mysSlenek,
které charakterizuji praci tak, aby si o ni mohl kdokoliv udélat ramcovy
prehled.

4. Obsah - stranky kapitol a podkapitol. Zac¢ina ttvodem a kon¢i prilohami.

5. Uvod - necislovana cast, uvadéna v obsahu, od této strany zacina
Cislovani stran. Obsahuje presné vymezeni problému, kterym se prace
zabyva, vysveétluje, k c¢emu ma prace slouzit, pro¢ je napsana, shrnuje, co uz
bylo v této oblasti zjiSténo.

6. Metodika — prvni Cislovana cast, popisuje struc¢né€, prehledné a vystizné
postup prace, techniku, pouzité materialy a soubory. Je mozné vysveétlit
a oduvodnit vybér materialu.

7. Clenéni obsahu prace do kapitol a podkapitol. Praci je nutné rozdélit na
teoreticko-metodologickou c¢ast a praktickou (analytickou) ¢ast. V prvni casti
jsou uvadény teoretické poznatky vztahujici se k danému problému,
v praktickeé casti jsou teoretické poznatky aplikovany na rfeSeni praktického
problému. Prakticka cast je nejobsahlejsi a nejdulezitéjsi casti prace! Zak
formuluje vlastni stanovisko k feSenym problémutim, zatim bez hodnoticiho
kritéria.



8. Zavér - necislovana cast, uvadéna v obsahu. Hodnoti vysledky prace,
moznosti realizace vysledkt, pripadné shoda ¢i odliSnosti s vysledky
oficialnich nebo védeckych zkoumani.

9. Seznam pouzitych zkratek, tabulek, obrazkdu a grafia - vypiSi se
zkratky, pouzité v praci a jejich vysvétleni, uvadi se Ccislo a nazev
tabulky/obrazku a strana na které se v praci nachazi. Graf je v praci
oznacovan jako obrazek!

10. Seznam pouzité literatury a pramenu — necislovana cast, uvadime
v obsahu, zde konci cislovani stranek. Zahrnuje vSechny prameny, knihy,
internetové odkazy a studijni podklady, z nichZz bylo ¢erpano. Publikace se
uvadéji v abecednim pofadi (viz norma CSN ISO 690).

11. Pfilohy — necislovana cast. V pripadé vét§iho poctu priloh je nutné jako
prvni stranu prilohové ¢asti uvést seznam priloh.

12. Nazev prace, klicova slova, resumé — uvedena cast slouzi k rychlému
podani stru¢nych informaci o absolventské praci, aniz by c¢tenar musel
procitat praci. Klicova slova zahrnuji vyrazy, které se v praci casto vyskytuji
a z hlediska obsahu prace jsou vyznamné. Diky uvedeni klicovych slov je
mozné zjistit, zda je mozné v praci nalézt potrebné informace. Resumé
obsahuje velmi stru¢ny souhrn informaci o obsahu absolventské prace (cca
jeden az dva odstavce). VSechny informace vcetné klicovych slov jsou
uvedeny v ceském a nasledné anglickém jazyce.

C. Formalni iprava maturitni prace

Doporuceny rozsah maturitni prace je 20 az 30 stran textu. Prace musi byt
svazana, odevzdana ve tfech kopiich: reditelce Skoly, vedoucimu prace,
oponentovi. Reditelce Skoly odevzdava zak praci také v elektronické podobé
na CD (vedoucimu prace a oponentovi po domluve).

Prace musi byt v souladu s normami

e CSN ISO 7144 - Dokumentace - Formalni uprava disertaci
a podobnych dokumentu

e CSN 01 6910 - Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory

e CSN ISO 690 Dokumentace. Bibliografické citace. Obsah, forma
a struktura.

e Pravidla ceského pravopisu

1. Tisk — prace je tiSténa po jedné strané listu na bilé, Cisté kancelarské
papiry formatu A4
2. Pismo — patkové (napt. Times New Roman) o velikosti 12 bodu

3. Okraje — 2,5 cm ze vSech stran, u levého hibetu navic 1 cm pro svazani
prace

4. Odstavec — radkovani 1,5 zarovnani do bloku. Prvni radek neodsazovat,
nastavit meziodstavcové mezery (nejlépe 6 bodu).



5. Citace, odkazy, poznamky - jsou umistény v textu, v poznamce pod
¢arou nebo na konci prace — viz norma CSN ISO 690. U internetovych
odkazll je nutno uvést kromé presné adresy také datum, kdy byl dany
text k dispozici.

6. Cislovani stran - arabskymi ¢islicemi v zapati, Cislo je zarovnano na
stred nebo k pravému okraji stranky.

7. Cislovani kapitol — arabskymi &islicemi, za posledni éislici neni tecka
(pred dalsim textem jsou dveé mezery). Podkapitoly se oznacuji arabskymi
Cislicemi, mezi né se vklada tecka bez mezery, za poslednim cislem bez
tecky. Cislovani kapitol a podkapitol zacina jednotné od levého okraje.
Zacatek nové hlavni kapitoly je vhodné uvést na novou stranku.

8. Nadpisy kapitol jsou zvyraznéné, pred nadpisem je dvojnasobna mezera
nez mezi nadpisem a textem kapitoly. Obsahuje-li nadpis vice fadku,
dalsi radky zacinaji od nové svislice pod prvnim pismenem nadpisu.
Nadpis neni ukoncen teckou.

9. Seznam pouzité literatury je uveden v abecednim poradi podle pfijmeni
autort publikaci. Pri vétSim rozsahu lze prameny rozclenit do kategorii
(knihy, casopisy, internetové stranky). Priklad uvedeni zdroje: SYNEK,
Miloslav, KUBALKOVA, Markéta: ManaZerské vypocty. I. vyd. Praha:
Vysoka Skola ekonomicka 2001. ISBN 8-245-0240-2 nebo:
http:/ /www.nuov.cz/kurikulum, 5. 1. 2010. Viz norma CSN ISO 690.

10. Typografie — prace musi byt spravna po jazykoveé i typografické strance
(viz pravidla ¢eského pravopisu a norma CSN ISO 01 6910). Kromé
nadpisu a citaci se nepouziva zvyraznéni textu ve formé tué¢ného pisma,
podtrzeni, kurzivy, podbarveni, zmény velikosti, fontu nebo barvy pisma).

D. Obhajoba maturitni prace

Obhajoba je nedilnou soucasti maturitni zkousky. Kona se ustné pred
maturitni komisi. Trva nejdéle 30 minut. Sklada se ze dvou casti:

1. Uvodni vystoupeni autora — seznami piedsedu a é&leny maturitni
komise s obsahem prace, s jejim cilem, postupem a vysledky reSeni
(pro¢ praci délal a k cemu dosel, co se mu podle jeho nazoru povedlo,
zda je mozné vysledky prakticky vyuzit atp.). Doporucena doba
uavodniho slova je priblizné 10 minut. Projev ma byt predem
pripraveny, samostatny, ma poskytnout jasny a uceleny obraz o praci
a jejich vysledcich. Je prednesen za pomoci PowerPointové prezentace.

2. Diskuse — autor prace odpovida na pfedem zadané otazky vedouciho
a oponenta, pripadné na dotazy predsedy a dalSich ¢lent maturitni
komise, kladené pfi obhajobé. Soucasti téchto otazek jsou mimo jiné
otazky teoretického charakteru, zameérené na proveéreni znalosti,
nezbytnych pro pochopeni zpracovavaného tématu. Vedouci
a oponent zpracuji otazky k obhajobé a predaji je zakovi nejpozdéji
14 dnt pred obhajobou.



E. Hodnoceni maturitni prace a jeji obhajoby

Kritéria pro hodnoceni maturitni prace:

Naplnéni vytyceného cile prace

Metodika a jeji vhodnost k feSeni

Kvalita zpracovani teoretické casti prace

Hodnoceni analytické casti prace

Kvalita zpracovani pouzitych literarnich zdroj

Dodrzeni stanovené struktury prace ve vztahu k jejimu obsahu,
proporcionalita jednotlivych c¢asti a jejich logicka navaznost
7. Formalni uroven prace

8. Jazykova uroven prace

9. Zodpovézeni otazek, zadanych vedoucim prace a oponentem
10. Reakce na otazky pri diskusi

ok

Hodnoceni v jednotlivych kritériich se provadi podle klasifika¢ni stupnice 1 —
vyborny, 2 — chvalitebny, 3 — dobry, 4 - dostate¢ny, 5 — nedostatecny.
Hodnoceni, navrzena vedoucim prace a oponentem (body 1-8), se stavaji
podkladem pro vysledné hodnoceni celé casti zkouSky. Kazdé uvedené
hodnoceni ma vahu 30 %, vlastni obhajoba prace, zahrnujici prezentaci
prace a zodpovéeézeni otazek k obhajobé, se na znamce ze zkousky podili
40 %.

Ceské Budéjovice 27. dubna 2016

Ing. Zdenka Docekalova
reditelka



