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Smérnice k vydavani opisu a stejnopisi vysvédceni Zaka stiedni
Skoly, maturitniho vysvédceni, vysvédcCeni o absolutoriu a
diplomu absolventa vysSi odborné Skoly

Cj.: ‘ Spisovy znak: Skarta¢ni znak:

Vypracoval: Ing. Zdenka Docekalova, Feditelka Skoly
Schvalil: Ing. Zdeiika Docekalova, Feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 27.8.2012

Termin platnosti: 1. 9. 2012 Termin Gc¢innosti: 1. 9. 2012

Tato smérnice je vydana na zakladé § 28 odst. 8 zdkona ¢&. 561/2004 Sb., o pfeddkolnim, zakladnim,
stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich zmén a doplfkd, a
na zaklade § 3 vyhlasky €. 223/2005 Sb., o nékterych dokladech o vzdélani, v platném znéni.

|. Vydani opisu
1. Vyda skola na zakladé pisemné Zadosti:
a)  osobé, jiz byl vydan prvopis nebo
b)  jejimu zdkonnému zastupci.

2. Opis se vydava jako kopie predloZzeného prvopisu.

3. Opis se opatfuje:

a) otiskem razitka

b)  jménem, pfijmenim a podpisem osoby, ktera opis vystavila

Cc)  datem vydani opisu
V pfipadé, ze je prvopis tvofen vice samostatnymi listy, uvedou se tyto nalezitosti na kazdém listu. Vydani
opisu se eviduje v prisludné evidenci Skoly. Ukladani dokumentace je upraveno zdkonem ¢€. 97/1974 Sh.,

o archivnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist a vyhlaska &. 117/1974 Sb., kterou se stanovi kritéria pro
posuzovani pisemnosti jako arch

II. Stejnopis vysvédéeni, vyuéniho listu a diplomu o absolutoriu (déle jen ,stejnopis®)

4. Vyda Skola na zakladé pisemné zadosti:
a) 0sobg, jiz byl vydan prvopis nebo
b) jejimu zakonnému zastupci




5. Stejnopis se vyhotovuje na prislusném tiskopisu platném v dobé vydani prvopisu. Neni-li tento
tiskopis k dispozici, vyhotovi se stejnopis na jiném vhodném tiskopisu.

6. Stejnopis se opati:
a) podpisy osob, které podepsaly prvopis nebo pokud nelze opatfit t€mito podpisy, uvedou
se na stejnopisu jména a prijmeni téchto osob s dovétkem ,,v. r.“

b) razitkem pouZitym na prvopisu nebo, pokud nelze opatfit otisk razitka pouzitého na
prvopisu, namisto tohoto otisku zkratku ,,L. S.“
c) doloZkou ,,Tento stejnopis souhlasi s prvopisem“. K doloZce se uvede:

e jméno, pfijmeni a podpis feditele Skoly

e otisk razitka

e datum vyhotoveni stejnopisu

7. V pfipadé, Ze se stejnopis vyhotovuje na vice samostatnych listech, opatii se doloZkou se vSemi
nalezitostmi kazdy list. Vydani stejnopisu se eviduje v pfislusné evidenci Skoly. Pokud byla
dokumentace 3koly, ke které se Zadost o vydani stejnopisu vztahuje, zni¢ena, vyda Skola o této

skute€nosti Zadateli potvrzeni.

8. Vydava-li se stejnopis z divodu zmény pohlavi zadatele, uvede se na stejnopisu jméno a pfijmeni
Zadatele a jeho rodné Cislo podle stavu ke dni vydani stejnopisu. K Zadosti o vydani stejnopisu se

v tomto pfipadé pfilozi:

e rozhodnuti pfislusného spravniho Ufadu o povoleni zmény jména a pfijmeni, popf. jeho ufedné

ovéfeny opis
e prvopis vysvédc€eni, vyucniho listu nebo diplomu o absolutoriu
e doklad o rodném Cisle, které bylo Zadateli pfidéleno

I1l. Dal$i ustanoveni

1. Za vydani stejnopisu nebo opisu vysvédcéeni se stanovuje poplatek na uhradu vynalozenych nakladd
ve vysi 100,- K¢.

2. Poplatky Ize hradit formou:
e Uhrady v hotovosti v kancelafi Skoly
e slozenkou
e pievodem z bankovniho uctu
Platba bude prokazatelné doloZzena pfi pfevzeti stejnopisu.

IV. Vzor zadosti o vydani opisu/stejnopisu vysvédceni, opistl a stejnopisti vysvédceni zaka
stifedni Skoly, maturitniho vysvédéeni, vysvédéeni o asolutoriu a diplomu absolventa vyssi
odborné Skoly

Viz pfiloha.

Ing. Zderka Docekalova
feditelka



Priloha:

Zadost o vydani opisu/stejnopisu vysvédéeni, maturitniho vysvédéeni,
vysvédceni o absolutoriu, diplomu absolventa vyssi odborné
Skoly(nehodici se skrtnéte)

é} Vyssi odborna skola a Stredni skola, s. r. o.
/™ @ IC: 251 57426, DIC: CZ25157426
&3 se sidlem Emy Destinové 395, 370 05 Ceské Budé&jovice
zapsana v OR vedeném Krajskym soudem v Ceskych Budé&jovicich, sp. znacka C 6573

Jméno a pfijmeni Zadatele
v dobé studia, rodné Cislo:

Soucasné jméno

a pfijmeni:

(v pfipadé, Ze je rozdilné
od jména a pfijmeni v dobé
studia)

Jméno zakonného
zastupce:
(v pfipadé nezletilého zaka)

Adrgsa zadatele véetné
PSC:

Studovany obor:

Rok ukoncéeni studia:

Poznamka:
(seznam pfiloh, ...)

Datum a podpis zadatele:




