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PROVOZNi RAD STREDNIi SKOLY A VYSSi ODBORNE SKOLY

- vnitfni predpis

Vypracoval: Ing. Zdenka Docekalova

Schvalil: Ing. Zderika Docekalova

Pedagogicka rada projednala dne: 26. srpna 2020

Termin platnosti: 27. srpna 2020

Termin ucinnosti: 1. zari 2020

I. Zajisténi provozu skoly

Zabezpeceni pedagogickych, stravovacich a provoznich Cinnosti Skoly je vymezeno dokumenty,
které jsou ¢lenény do nasledujicich oblasti:

e Povinna dokumentace Skoly (dle § 28 zakona 561/2004 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisu)
e Provozné organizacni dokumentace

e Pracovné pravni dokumentace

e Vychovné vzdélavaci dokumentace

e Dokumentace BOZ a PO

Il. Rezim dne

1. Provozni doba je doba, po kterou ve Skole mlzZe probihat vyuka a kdy je pfistupnd
pro verejnost.

2. Provozni doba skoly je stanovena od 7:30 hod. do 15:30 hod. Ve dny, kdy neprobiha
vyucovani, mlze byt upravena dle aktudlni potreby.

3. Délka vyucovaci hodiny je 45 minut, v jednom dni je nejvySe 8 vyuéovacich hodin. Zacatek
vyuky je v 8:00 hodin, konec vyuky nejpozdéji v 15:25 hodin.

Vyu. h?dina Cas vyuky Prastévka Cas prestavky

po-cCt od do od do
1. 8:00 8:45 1. 8:45 8:50
2. 8:50 9:35 2. 9:35 9:50
3. 9:50 10:35 3. 10:35 10:40
4, 10:40 11:25 4, 11:25 12:10
5. 12:10 12:55 5. 12:55 13:00
6. 13:00 13:45 6. 13:45 13:50
7. 13:50 14:35 7. 14:35 14:40
8. 14:40 15:25 X X X
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4. Do patecni vyuky je zafazeno pouze Sest vyucovacich hodin, proto je prestavka na obéd
pfesunuta na dobu po Sesté vyucovaci hodiné.

Vyuc. h(v)dina Cas vyuky Prestivka Cas prestavky
po-Ct od do od do

1. 8:00 8:45 1. 8:45 8:50

2. 8:50 9:35 2. 9:35 9:50

3. 9:50 10:35 3. 10:35 10:40

4, 10:40 11:25 4, 11:25 11:35

5. 11:35 12:20 5. 12:25 12:30
6. 12:35 13:20 6. X X

5. Pro strfedni Skolu: vyucovaci hodiny stejnych predmétli mohou byt z divodu efektivné;jsi
vyuky slu¢ovany do vyucovacich blok( v délce dvou vyucovacich hodin.

6. Pro vyssi odbornou Skolu: vyucCovaci hodiny stejnych predmétl jsou spojeny do
dvouhodinovych blok(. Zacatky 1., 3., 5. a 7. vyucovaci hodiny odpovidaji vySe uvedenému
schématu.

lll. Pracovni doba zaméstnanct Skoly

1. Pracovni doba je definovana zakonikem prdce a fidi se principy stanovenymi Pracovnim fadem
pro zaméstnance Skol a Skolskych zafizeni. Kazdy pracovnik je povinen evidovat pracovni dobu
v dochazkové knize. Postup pfi evidenci pracovni doby je stanoven Pokynem feditele k evidenci
pracovni doby. DalSi vztahy v pracovné pravni oblasti jsou vymezeny pfislusnymi dokumenty.

2. Pracovni doba pedagogickych zaméstnancl probiha v rozmezi 7:30-16:00 hod. (v¢. prestavky
na jidlo a oddech), neni-li individualné stanovena jinak. Pfimou vyucovaci cinnost, ktera je
stanovena rozvrhem hodin v konkrétnim Skolnim roce (pololeti, vzdéldvacim obdobi) kona
pracovnik na pracovisti nebo na misté vymezeném charakterem vyucovani (napf. sportovni kurz,
realizace projektll, kontrola praxe). Vykon prace souvisejici stouto Cinnosti mlize vykondvat
mimo pracovisté sjednané v pracovni smlouvé, pokud tomu nebrani provoz skoly a jsou-li
dodrzeny pravidla BOZ.

3. Pracovni doba nepedagogickych zaméstnanc(:

a) Pracovnice sekretariatu: 7:30— 14:00 hod. v¢. prestavky na jidlo a oddech

b) Pracovnice studijniho oddéleni: dle potieby a v rozsahu uréeném Dohodou o provedeni prace
c) Spravce skolnich prostor: dle potieby a v rozsahu uré¢eném Dohodou o provedeni prace

d) Uklizecka: denné dle potieby a v rozsahu ur¢eném Dohodou o provedeni prace, nejdfive od
15:30 hod.

e) Upravu pracovni doby povoluje feditelka $koly na 7adost zaméstnance, pokud to dovoluje
provoz zatizeni.
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lll. ReZim stravovani a pitny reZim

1. Stravovani zaméstnancl, zakU a studentl Skoly je zajisténo na zakladé individualnich potfeb
v Menze JU.

2. Pitny rezim: Cely objekt je napojen na méstsky vodovod s pitnou vodou. V prostorach Skoly je
k dispozici kuchynka smoznosti pripravy teplych napoji a uchovani studenych napojd,
v kmenovych uéebndch jsou instalovdana umyvadla s pitnou vodou.

IV. Zabezpecovaci systém a pohyb osob v prostorach skoly

1. Za ucelem ochrany majetku organizace a zamezeni nekontrolovaného pohybu cizich osob
v objektu gkoly je vstup do budovy uzaméen. Z&ci, studenti a pracovnici $koly vstupuji do budovy
po pouziti vstupni karty/Cipu. Pro navstévy je u vstupnich dvefi do budovy k dispozici zvonek do
kancelare s dalkovym oteviranim .

2. Pred vstupem do budovy sdéli osoba své jméno a dlivod navstévy, dale se ohlasi v sekretariatu
Skoly.

3. Ve skole plati zakaz pohybu cizich osob bez pfedchoziho ozndmeni v sekretaridtu Skoly.

4. Vsechny osoby, které se v prostorach Skoly pohybuji (zaméstnanci, zaci, studenti, cizi ohlasené
osoby) jsou povinny dodrzovat

- zdasady BOZ a PO

- hygienicka doporucéeni

V. Mimoskolni akce zaku a studentt

1. Pro kazdou mimoskolni akci zZak(l a student( je uréen pedagogicky zaméstnanec skoly jako
vedouci akce. Ten zajistuje dodrZzeni podminek pro poradani akce.

2. Pfed zahajenim akce vedouci akce prokazatelné seznami zaky/studenty
- s predpokladanym priibéhem akce (¢as, misto, program)
- se zasadami dodrZovani BOZ a PO a s pravidly chovani na akci

VI. Podminky pohybové vychovy

1. Vyuka télesné vychovy probiha v ramci predmétu Télesna vychova (TVY) v souladu
- s tématickym planem

- se zasadami BOZ a PO

- za dodrZovani hygienickych pravidel

2. Vyuku télesné vychovy 7akG SS realizuje pedagog povéfeny vyukou TVY vsouladu se
stanovenym rozvrhem vyuky. V souladu s tématickym planem predmétu jsou smluvné zajistény
a dle potreby vyuzivany prostory:

- télocvi¢na TJ pedagog

- venkovni hfisté T) pedagog

- plovéarna
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3. V pfipadé priznivého pocasi mize vyuka TVY probihat v pfirodé. Misto vyuky pedagog pfedem
oznami v sekretariatu skoly.

4. Vyuka TVY probiha po ukonceni vyuky prislusného dne v budové Skoly E. Destinové 395. Na
misto vyuky TV Zaci pfechazeji individudlné, po pfedchozim sezndmeni s pravidly bezpecného
chovani na komunikacich (na zacatku sk. roku). Vyuka télesné vychovy je zahdjena v predem
uréenych prostorach, tam, je také ukoncena.

Ceské Budéjovice 25. srpna 2020

Ing. Zdenka Docekalova v.r.
feditelka Skoly



